Kiils6 adatvédelmi szabalyzat és

adatkezelési tajékoztato



1. Szabalyozasi Nyilatkozat

A Barber Design Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (székhelye: 1112 Budapest, Neszmélyi tt
68-70., ad6szama: 25041633-2-43, tel. +36706330096, e-mail  cim
barberdesignastoria@gmail.com, az altala tizemeltetett honlap: http://www.barberastoria.hu/
(a tovabbiakban: Honlap) nyilvantartd birdsag: Fovarosi Torvényszék Cégbirdsaga,
cégjegyzékszam: 01-09-196384, a tovabbiakban: Tarsasag) személyes adatokat kezel a
jogszabalyokban ¢és szerzddéseiben meghatarozott tevékenységének hatékony és a
jogszabalyoknak megfelel6 modon torténd ellatasdra. Ezen adatok gyljtése a
munkavallalokat, palyazokat és tovabbi szerzddéses tigyfeleket érinti (a tovabbiakban:
érintettek( és (kiilondsen, de nem kizardlag) magéaban foglalja a név, cim, e-mail cim,
szliletési datum, IP cim, azonositd szdmok, személyes €s bizalmas adatok, kiilonleges adatok

gyljtését is.

A Tarsasag szamara kiemelt fontossagu cél, hogy jelen szabalyzaton keresztiil biztositsa az
Eurdépai Unidban 2018. majus 25-t6] alkalmazandd, a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlédséarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 (EU) 2016/679 Rendeletben
(a tovabbiakban: GDPR) megfogalmazott, személyes adatok védelmével kapcsolatos

kotelezettségeknek valo megfelelést.

A Tarsasadg szabalyozasokat, eljarasokat, ellendrzési mechanizmusokat €s intézkedéseket
alakitott ki a GDPR szabalyoknak €s az ott irt elveknek torténd lehetd legteljesebb mértékii és
folyamatos megfelelés érdekében (ideértve a munkavallalok képzését, eljarasi
dokumentumok, audit intézkedések és értékelések készitését is). A Tarsasag altal kezelt
¢rintettek személyes ¢és/vagy kiilonleges adatai biztonsdganak és biztonsagossaganak
biztositasa és fenntartasa a Tarsasdg adatvédelmi rendszerének kozponti eleme €s a Tarsasag
minden eljaras €s funkcio biztositasa soran tartja magat a GDPR szabalyokhoz és az ahhoz
kapcsolodo elvekhez. Mindezeknek megfeleléen a Tarsasag az érintettek személyes adatait
bizalmasan, a hatdlyos jogszabalyi elOirdsokkal — kiilonos tekintettel az informdcios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (Infotv.)
rendelkezéseire, valamint a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban kezeli, gondoskodik azok

biztonsagardl, megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja
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azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések és mas

ajanlasok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek.

A Tarsasag a ,,Beépitett Adatvédelem” (Privacy by Design) megkozelitést alkalmazza, cél a

proaktivitas és nem a reaktivitas.

2. Cél

Jelen Szabalyzat foglalja Ossze azokat az elveket, amelyek meghatarozzak a Tarsasag
személyes adatok védelmével kapcsolatos politikajat és mindennapos gyakorlatat, bemutatja
azokat a szolgaltatasokat, melyek soran az érintettekt6l személyes adatokat kér, a Szabalyzat
keretében a Tarsasag nyilatkozik tovabba arrol, hogy milyen célra, és hogyan hasznalja fel az

ilyen jellegii adatokat, illetve hogyan biztositja a személyes adatok megdrzését és védelmét.

A GDPR szabalyok a megbizhatosagot ¢és iranyitast eldémozditd rendelkezéseket tartalmaznak,
¢s e szabdlyoknak torténd megfelelés érdekében a Tarsasdg atfogd és hatékony irdnyitasi
intézkedéseket alkalmaz. Ezen eszkozok célja végeredményben minimalizalni az adatok
védelmének megsértésébdl fakadd kockdzatokat, valamint fenntartani a személyes adatok

védelmét.

A Térsasdg a Szabalyzat kialakitdsa soran figyelembe vette a vonatkoz6 hatélyos
jogszabalyokat, illetve a fontosabb nemzetkozi ajanlasokat, kiilonos tekintettel az alabbiakra:

- Az informécids onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény;

- a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlédsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l0, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelet;

- Az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa soran, Strasbourgban,
1981. januar 28. napjan kelt Egyezmény kihirdetésérdl szold 1998. évi VI. térvény;

- A kutatas és a kozvetlen tizletszerzés céljat szolgald név-és lakcimadatok kezelésérdl
sz016 1995. évi CXIX. torvény;

- Az elektronikus hirk6zlésrdl sz616 2003. évi C. torvény;



- a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes korlatairol sz6l6 2008.
évi XLVIIL torvény (Grt.);
- az adatvédelmi biztos ajanlasai, allasfoglalasai és az altala kialakitott adatvédelmi

gyakorlat.

A fentiekkel 6sszhangban a Tarsasag biztositja:

e Védi az egyének jogait az ismert és roluk a Tarsasag altal, tevékenysége korében
kezelt személyes adatok tekintetében.

e A GDPR szabalyoknak valé megfelelés érdekében adatvédelmi szabélyzatot, eljarast,
audit tervet és képzési programot alakit ki, alkalmaz és tart fenn.

e Adatot csak olyan esetben kér, kezel vagy tarol, ha a kezelésre vonatkozd jogszabalyi
kovetelményeknek megfelel.

o Kiilonleges kategoriaju adatot kizarolag a GDPR szabalyoknak megfelelden kezel.

e A hozzajarulé nyilatkozatot a megszerzés idépontjdban rogziti €s a Felligyeleti
Hatosag kérésére bizonyitja a hozzajarulds meglétét.

e Minden munkavallald (ideértve az ujonnan belépdket és megbizottakat is) a GDPR
szerint fennalld kotelezettségekkel kapcsolatban megfeleléen tajékozott és GDPR
elvekkel és szabalyokkal kapcsolatban teljes korii oktatasban részesiilt €s tisztdban van
a fentieknek a Térsasag tevékenységére vonatkoz6 alkalmazasaval.

e A GDPR szabdlyoknak valdo megfeleléssel kapcsolatban folyamatos ellendrzo,
feliilvizsgalati és javitd rendszert tart fenn és- azok kockézattd valasa eldtt — azonositja
a hianyossagokat és a meg nem felelést.

e Figyelemmel kiséri a Felligyeleti Hatosag, Europai Adatvédelmi Testiilet (European
Data Protection Board, EDPB) és GDPR hireket és ujdonsadgokat annak érdekében,
hogy tisztaban legyen az Gjdonsagokkal, jelzésekkel és a tovabbi kovetelményekkel.

e Kijeloli az adatvédelmi tisztvisel6t, aki felelés a GDPR szabalyok és elvek teljeskorii
hogy azok miként érintik a Tarsasagot,

e A Tarsasdg minden személyes adatot a GDPR hataridéknek és kovetelményeknek

megfelelden tarol és semmisit meg.



e Barmely olyan t4jékoztatds, amelyet az érintettnek a roéla tarolt vagy hasznalt
személyes adattal kapcsolatban ad, tomoren, atlathatéan, érthetéen és konnyen
hozzaférhetd formaban, tiszta és egyértelmi nyelvezettel ellatva bocsat ki.

e A munkavallalok tisztaban vannak a GDPR alapjan fennall6 sajat jogaikkal és a 13. és

14. cikkek szerinti informacid kozzétételében részesiilnek.

2.1.  Hataly

A jelen szabdlyzat a szervezeten belill minden alkalmazottra alkalmazandd (ideértve az
alland6, hatarozott és hatarozatlan idére foglalkoztatott alkalmazottakat, a Tarsasaggal

szerzddéses kapcsolatban all6 megbizottakat).

2.2. Fogalmak

- GDPR: a jelen dokumentum értelmében az Altalanos Adatvédelmi Rendeletet jelenti, és
minden olyan adatvédelmi jogszabdly egyiittes megjelolésére is hasznaland6, amelynek a
Tarsasag megfelel;

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informécid; azonosithatdo az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosité, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithato;

- Kiilonleges adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6zO6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzod genetikai és biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és természetes személyek szexualis €letére vagy szexualis
iranyultsagéra vonatkozo személyes adatok;

- Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tdrolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,

betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd



hozzaférhetové tétel utjan, dsszehangolas vagy Osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklddéshez,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgédshoz kapcsolodo
jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

Alnevesités: a személyes adatok olyan méodon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiill tobbé mar nem allapithato6 meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciodt kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szaméra torténd
hozzéaférhetové tétele.

Nyilvantartasi rendszer: a szemeélyes adatok barmely moddon — centralizélt,
decentralizalt vagy funkcionalis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan
vagy masokkal egylitt meghatirozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy
a tagéallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem

mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
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hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi

szabalyoknak;

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil

vagy kozvetve — azonosithato természetes személy;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy

barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az

adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Erintett hozzijaruldsa: az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld

tajékoztatason alapulo és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy

a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja

az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

Személyes adatok hatarokon atnyilé adatkezelése, személyes adatok olyan kezelése:

e személyes adatoknak az Unioban megvalosul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozo tobb
tagallamban  talalhato  tevékenységi  helyein  folytatott  tevékenységekkel
Osszefliggésben keriil sor; vagy

e személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgoz6 egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben kertiil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint
vagy valosziniisithetden jelentds mértékben érint érintetteket.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas

modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,

megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi,

Relevans és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal

kapcsolatos kifogas, hogy a GDPR-t megsértették-e, illetve hogy az adatkezeldre vagy az

adatfeldolgozora vonatkozd tervezett intézkedés Osszhangban van-e a GDPR-el; a

kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd

jogaira €s szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Union beliili szabad

aramlasara jelentett kockazatok jelentdségét;



- Az informaciés tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

- Nemzetkozi szervezet. a nemzetk6zi kozjog hatalya ald tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszadg kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

- Feliigyeleti Hatésag: a tagallam altal a GDPR 51. cikknek megfeleléen 1étrehozott
fiiggetlen  kozhatalmi  szerv ~ (Magyarorszagon:  Nemzeti  Adatvédelmi  ¢és

Informacidszabadsag Hatosag, a tovabbiakban: NAIH).

3. A személyes adatok kezelésével kapcsolatos fogalmak, legfontosabb alapelvek
(a GDPR 4. cikke, valamint az Infotv. 3. §-a alapjan)

a) Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag

A GDPR 5. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan:

Személyes adat kizarolag meghatarozott célbodl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatok felvételének €s kezelésének tisztességesnek €s torvényesnek
kell lennie.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzdjarul, vagy azt torvény vagy -
torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben - helyi 6nkormanyzat

rendelete kozérdeken alapuld célbdl elrendeli (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés).

b) Célhoz kotottség

A GDPR 5. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan:

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak. Tehat a
személyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszerti célbol térténhet, és
azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfelelden nem mindsiil az eredeti céllal Gssze nem egyeztethetOnek a
kozérdekli archivalds céljabol, tudoméanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai

célbol torténd tovabbi adatkezelés.



C) Adattakarékossag

A GDPR 5. cikk (1) bekezdés c) pontja alapjan:

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz

elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

d) Pontossag

A GDPR 5. cikk (1) bekezdés d) pontja alapjan:
A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik; minden
¢szszerll intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai

szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tor6ljék vagy helyesbitsék

e) Korlatozott tarolhatésag

A GDPR 5. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan:

A személyes adat tarolasdnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben
a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kozérdekii
archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi c€lbol vagy statisztikai célbol keriil
majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak €s szabadsagainak védelme érdekében eldirt

megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.
A személyes adatot torolni kell, ha kezelése jogellenes; az érintett kéri; hianyos vagy téves -
¢s ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd -, feltéve, hogy a torlést torvény nem zarja ki; az

adatkezelés célja megszlint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott hatarideje

lejart; azt a birésag vagy a NAIH elrendelte.

f) Integritas és bizalmas jelleg

A GDPR 5. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan:



Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado

hozzaférhetetlenné valas ellen.

Amennyiben valamely érintett személyes adatokat bocsat a Téarsasag rendelkezésére, tigy az
minden sziikséges 1€pést megtesz, hogy biztositsa ezeknek az adatoknak a biztonsagat — mind
a halozati kommunikécio (tehat online adatkezelés) soran, mind az adatok tarolasa, drzése

(tehat offline adatkezelés) soran.

A személyes adatokhoz csak az illetékes munkakoroket betoltd személyek férhetnek hozza —

magas szintli hozzaférési kontrollok alkalmazasa mellett.

A GDPR 5. cikk (2) bekezdése megkoveteli, hogy az adatkezeld felelos a fentieknek vald
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara (,,elszamoltathatésag™)
¢s megkoveteli, hogy a cégek bemutassdk, hogy hogyan felelnek meg a fenti elveknek,
részletezve ¢és Osszefoglalva azokat az intézkedéseket ¢€s ellendrz6 mechanizmusokat,
amelyekkel a személyes adatok védelme érdekében és az adatkezelés kockazatainak

csokkentése érdekében rendelkeznek.

A Tarsasag altalanos elvként nyilvanitja ki, hogy minden olyan esetben, amikor személyes
adatokat kér, az ¢érintettek sziikséges tajékoztatd szoveg elolvasasa ¢és értelmezése utan

szabadon donthetnek arrdl, megadjak-e a kért informacidkat.

A Tarsasag az adatkezelés alapelveit tiszteletben tartja és azok mindenkori érvényesitésére

torekszik.

3.1. Altalanosan az adatkezelés targya
Természetes személy tigyfél esetén a Tarsasag tobbnyire az alabbi személyes adatokat kezeli:
e Név
e Szallitasi cim
e Szamlazasi cim
Telefonszam
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e E-mail cim

e Sziletési datum

A személyes adatok szolgaltatdsa szerzOdéses kotelezettségen alapul, a megrendelésre
iranyuld szerz6dés megkotésének eldfeltétele. A természetes személy érintett koteles a
személyes adatokat megadni, amennyiben a Téarsasag szolgéltatasat igénybe kivanja venni. Az

adatszolgaltatas elmaradasa a szerz0dés teljesitését akadalyozza.

A Téarsasag az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatokat nem egésziti ki €s

nem kapcsolja 6ssze mas forrasbol szdrmazo adatokkal, vagy informéacioval.

A honlapot latogatok néhany adata, igy az IP cime, egyéb forgalmi adatai annak érdekében
szintén rogzitésre kerlilnek, hogy a Honlap latogatottsiga szdmszerlsithetd legyen, és az
esetlegesen felmeriild hibakat és betoréseket a Tarsasdg azonosithassa. Ezen adatokat a
Tarsasag csak a szilikséges ideig kezeli, és azokat nem koti 6ssze olyan egyéb adatokkal,
amelyek segitségével az érintett személye azonosithatova vélik (Alnevesités). Az adatok

kezelése kiilfoldon elhelyezett szervereken is torténhet.

3.2. Altalanosan az adatkezelés idétartama

Az adatkezelés az egyes szerzddések teljesitéséig tart.

A Szamléazési adatok (név, szamlazasi cim) a szamviteli tv. 169. § (2) bek. szerinti, a szdmla

kiallitasatol szamitott 8 évig keriilnek megorzésre.

Hirlevélkiildés esetén a hozzajarulds visszavonasdig, vagy a Tarsasdg jogos érdekének
fennallasaig, csak annyiban, amennyiben ezen érdekkel szemben elsObbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé

A GDPR 47. preambulum-bekezdése alapjan ilyen jogos érdekrdl lehet sz6 példaul olyankor,
amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az érintett és az adatkezeld kozott, példaul
olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld ligyfele vagy annak alkalmazasaban all.
Személyes adatok kozvetlen lizletszerzési célu kezelése szintén jogos érdeken alapulonak
tekinthetd.
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4. Szabalyozasi eljarasok

4.1. Elszamoltathatosag és megfelelés

A vallalt adatkezelés természetére, hatalyara, 6sszefiiggéseire €s céljaira tekintettel a Tarsasag
eljarasokat végez az adatkezelések hatdsainak azonositasara, értékelésére, mérésére és
figyelemmel kisérésére. A Tarsasag altal az adatvédelmi jogszabalyoknak, szabalyoknak valo
megfelelés biztositasara és bizonyitasara alkalmazott technikai és szervezeti intézkedéseket a

jelen dokumentum ¢és kapcsolodo szabalyozasok tartalmazzak.

4.1.1. Beépitett Adatvédelem
A Beépitett Adatvédelemi megkdzelités célja, hogy a megel6zés érdekében az eljarasok,
rendszerek és tevékenységek segitségével csokkenteni lehessen a személyes adatok

kezelésével kapcsolatos kockazatokat.

Adattakarékossag

A GDPR 5. cikkének c¢) pontja alapjan a személyes adatoknak ,.a sziikségesre kell
korlatozédniuk”, amely a Tarsasag altal alkalmazott minimalista megkdzelités alapkove.
A Tarsasdg az adatokat csak olyan esetben szerzi meg, tarolja, kezeli és osztja meg,
amennyiben a szolgaltatas elvégzéséhez ¢és jogi kotelezettségek teljesitéséhez

elengedhetetlen és csak olyan hosszl ideig tarolja, ameddig az sziikséges.

Intézkedések annak biztositasara, hogy csak a sziikséges adatok Keriiljenek

0sszegyiujtésre:

e Elektronikus adatgytijtés (példaul formanyomtatvanyok, honlapok, kérddivek) esetén
csak a gyljtés ¢€s késobbi kezelés szempontjabdl relevans mezdk keriilnek
szerepeltetésre.

e Fizikai adatgylijtés (példaul személyesen, telefonon stb.) parancsfijlok és belsod
nyomtatvanyok hasznalataval keriil tdmogatdsra, ahol a kért adatgytijtést az eldre
meghatdrozott mezOk hasznélata biztositja. Ebben az esetben is csak relevans és
sziikséges adatok keriilnek gytijtésre.

e Egyedi megallapoddsok harmadik fél adatkezel6kkel, akik a Tarsasdg szdmara
személyes adatokat kiildenek (fiiggetlentil attol, hogy a Tarsasag adatkezeldként vagy
adatfeldolgozoként jar el). Ez azt jelenti, hogy csak a Tarsasag altal végzett
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adatfeldolgozasi tevékenységhez kapcsolodd relevans és sziikséges adatok keriilnek
megkiildésre.

e frasos megsemmisitési eljards van arra az esetre, ha az adat alany vagy harmadik
személy a Tarsasag altal megkovetelten tilmutatéan, tovabbi személyes adatot kiild

meg a Tarsasag részére.

Korlatozas

A Beépitett Adatvédelem megkdzelités azt jelenti, hogy a Tarsasag a személyes adatokkal
kapcsolatban végzett tevékenységekkel kapcsolatban korlatozasi modokat alkalmaz. A
korlatozott hozzaférés alapvetden beépiilt a Tarsasag eljarasaiba, rendszereibe ¢és
strukturajaba és ez biztositja, hogy kizarolag azok férnek hozza a személyes adatokhoz,

akik erre felhatalmazassal és/vagy relevans céllal rendelkeznek.

4.1.2. Informacié atadas és aramlas

A Térsasdg minden 4ltala adatkezeldi vagy adatfeldolgozdi mindségében megszerzett,
feldolgozott és megosztott személyes adatot azonositott, kategorizalt és regisztralt és
megfelel azon kozponti nyilvantartdsban foglaltaknak, amely az alabbiakat foglalja
magéban:

A Térsasag altal kezelt személyes adatok:

e honnan szarmaznak;

e azokat kikkel kozolték;

e mi az adatfeldolgozas jogalapja;

e milyen formatumban érhetd el;

e ki a felelds személy;

o kozlések és atadasok.

4.2. Az adatkezelés jogalapja

A Tarsasag altal végzett személyes adatkezelési tevékenységek kozponti eleme a GDPR 6.
cikkének valé megfelelés, valamint a feldolgozasi kotelezettségek jogszerliségének biztositasa
¢s igazolasa. A személyes adatokon végzett barmilyen adatkezelési tevékenység megkezdése
elott mindig azonositasra kertil az erre feljogositd jogalap.

A jogalap rogzitésre keriil nyilvantartdsban és amennyiben alkalmazando, a Tarsasag adat

kozlési kotelezettségei korében atadasra keriil az érintett, valamint a Feliigyeleti Hatosag
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részére. Az adatot csak olyan esetben szerzi meg, kezeli vagy tarolja a Tarsasag, amennyiben

az adatfeldolgozasi kovetelmények jogszeriiségének kritériumat az alabbiakban teljesiti:

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont alapjan az adatkezelés olyan szerzodés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzddés
megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges (név,
szallitasi cim, szamlazasi cim stb.).

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan, azon személyes adatok vonatkozasaban,
amelyekhez az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez;

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan az adatkezelés az adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsObbséget ¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadséagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiillondsen, ha az
érintett gyermek.

- az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informécios tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl szold 2001. évi CVIIL. torvény 13/A. §-a
(név, e-mail cim) alapjan.

- az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvany

gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

- az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

A Tarsasag rogziti, hogy a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont szerinti (szerz6désen alapulo)
adatkezelési jogalap nemteljesités esetén a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b), valamint f) pontja

(jogos érdek) szerinti jogalappa alakul at.

4.2.1. Kiilonleges kategoriaju adat feldolgozasa

A faji vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzo genetikai és biometrikus adatok és a természetes
személyek szexudlis életére, vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozd személyes adatok

kezelése tilos- kivéve, amennyiben a 9. cikk alkalmazando.
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Amennyiben a Tarsasag a kiilonleges kategoridju adatnak mindsiilé személyes adatot kezel,
azt a GDPR 6. cikkének, kovetelményeinek megfelelden teszi.
A Tarsasag csak olyan esetben kezel kiilonleges kategoriaju adatot, amennyiben:

e az ¢érintett kifejezett hozzdjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagéallami jog ugy
rendelkezik, hogy az (1) bekezdésben emlitett tilalom nem oldhato fel az érintett
hozzajarulasaval,

e az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbdl fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapvetd jogait és érdekeit védd megfeleld garancidkrol is rendelkezd unids
vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetévé
teszi;

e az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan
nem képes a hozzajaruldsat megadni;

e az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu
alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld garancidk
mellett végzett jogszerli tevékenysége keretében torténik azzal a feltétellel, hogy az
adatkezelés kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban 4llnak a
szervezet céljaithoz kapcsoldddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek
hozzajarulasa nélkiil nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kiviili személyek
szamara;

e az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

e az adatkezelési igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

e az adatkezel€s jelentds kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez val6 jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak €s érdekeinek

biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;
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e az adatkezelés megeldz6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallal6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa,
egészségiigyi vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy
szocialis rendszerek ¢€s szolgaltatdsok iranyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségligyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében,;

e az adatkezelés a népegészségligy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon at terjedd sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészseégligyi ellatas, a gyogyszerek €s orvostechnikai eszk6zok magas szinvonalanak
¢s biztonsdganak a biztositdsa, és olyan unids vagy tagédllami jog alapjan torténik,
amely megfeleld és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett jogait és
szabadsagait védo garanciakra, és kiilondsen a szakmai titoktartdsra vonatkozdan;

e az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kozérdekii archivalas
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol sziikséges
olyan uniés vagy tagédllami jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmat, és az
érintett alapveté jogainak ¢és érdekeinek biztositdsdra megfelelé ¢és konkrét

intézkedéseket ir elo;

Amennyiben a Tarsasdg a fenti kategoridkba tartozd személyes adatot kezel, a kezelést
megelézden a Tarsasag kiilonleges rendelkezéseket és intézkedéseket alkalmaz, az alabbiak
szerint:
e az adatkezelés megkezdését megel6zden ellendrzi a GDPR 9. cikk (1) bekezdésének
kovetelményeit;
e az adatkezelés alkalmival megfeleld6 szabalyozdsi dokumentum birtokdban
meghatdrozza az alabbiakat:
o a Tarsasag eljardsanak a GDPR elveknek torténd megfelelés biztositasa
érdekében
o a feltételeknek megfeleld kezelt, személyes adat visszatartisa ¢és
megsemmisitésére vonatkozd szabalyozasokat
o megdrzési iddszakot és indokokat (pl. jogi, térvényi stb.)
o ebben a targykorben meglévd szabalyozéas attekintésére ¢&s frissitésére

vonatkozo6 eljarasokat.
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4.2.2. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
A Tarsasdg minden adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet €s azon nyilvantartasokat
irasbeli formaban olyan tiszta és érthetd formaban tartja fenn, hogy az a Feliigyeleti Hatosag
kérésére azonnal elérhetd legyen.
Adatkezeloként eljarva a Tarsasag a feleldsségi  korében végzett adatkezelési
tevékenységeinek bels6 nyilvantartdsai az alabbi informaciokat tartalmazzak:
e az adatkezeld neve és elérhetdsége, valamint —ha van ilyen- a k6zos adatkezel6nek,
az adatkezel6 képviseldjének és az adatvédelmi tisztviselOnek a neve és elérhetdsége;
e az adatkezelés céljai;
e az ¢rintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;
e olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy k6zdlni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;
e adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetk6zi szervezet
részére torténd tovabbitdsara vonatkozd informacidk, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkOzi szervezet azonositasat, valamint a GDPR 49. cikk (1)
bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garancidk
leirasat;
e ha lehetséges, a kiilonboz6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;
e ha lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési

intézkedések altalanos leirasat.

4.3. Harmadik Fél adatfeldolgozo
A Tarsasag szerzddéses jogviszony keretében kiilsds adatfeldolgozokat vesz igénybe bizonyos
adatkezelési tevékenységek végzése céljabol. A Tarsasag eljarast folytat a tarsasdgon kiviil
kezelt minden személyes adat azonositasa, kategorizalasa és nyilvantartasa érdekében, abbodl a
ceélbdl, hogy az adat, az adatkezelési tevékenység, adatfeldolgozd ¢€s a jogalap mind
nyilvantartdsra és attekintésre keriiljenek, és konnyen elérhetok legyenek. Ilyen kiilsds
adatkezelési tevékenységnek mindsiilhetnek kiilondsen (de nem kizarolag) az alabbiak:

o tevékenységek megvalositasahoz sziikséges informatikai rendszerek

e bérszamfejtés

e konyvelés

e [T Szolgaltatasok
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A Tarsasag a szerzddéskotés elott minden adatfeldolgozot megismer €s megbizonyosodik

arr6l, hogy az adatfeldolgozd a Tarsasag altal megbizott munka elvégzésére megfelelo,

kielégité és hatékony. Mindezek érdekében a Tarsasag irasban nyilatkoztatja az

adatfeldolgozot (1. sz. melléklet).

A Tarsasdg egyedi szolgaltatoi megallapodasokat (SLA) ¢és szerzddéseket kot minden

adatfeldolgozoval, amelyek tobbek kozott az alabbi rendelkezéseket is tartalmazzak:

az adatfeldolgozok adatvédelmi kotelezettségeit;

a Tarsasag elvarasait, jogait és kotelezettségeit;

az adatkezelés idOtartamat, céljait és elképzeléseit;
az érintettek jogait és garancidlis intézkedéseit;

az adatfeldolgozo természetét és céljat;

az érintettekre vonatkozd személyes adat fajtajat és kategoriait.

A Tarsasdg az adatfeldolgozokat tajékoztatja, hogy az eldzetesen, kiilon megadott engedély

hianyaban nem vonhatnak be maés adatfeldolgozét ¢és barmely olyan, a meglévd

adatfeldolgozoikon feliili barmely szandékolt valtoztatast, amely tovabbi adatfeldolgozok

igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, irasban, a valtozas implementalasat megel6zden kell

bejelenteni a Tarsasag szdmara.

A fenti meghatarozott bizonyos szerzddésnek vagy mas jogi aktusnak tartalmaznia kell

kiilonosen azt, hogy az adatfeldolgozo:

a személyes adatokat kizarolag a Tarsasag irasbeli utasitdsainak alapjan kezeli;
engedélyt kér a személyes adat valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi szervezet
szdmara valo tovabbitasdhoz (kivéve, ha azt az adatfeldolgozd szamara a ra
alkalmazando jogszabaly irja eld);

az adattovabbitasra vonatkozo jogi eldirasrol az adatfeldolgozd a Téarsasagot az
adatkezelést megel6zden értesiti;

biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget  vallalnak  vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak;

mindenkor meghozza a személyes adatok védelméhez sziikséges intézkedéseket;
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tiszteletben tartja, tdimogatja és megfelel A Tarsasag azon adatbiztonsagra vonatkozd

kotelezettségeinek, hogy az érintettek jogainak érvényesitésekor megkeresésiikre

valaszoljon;

e segiti a Tarsasdgot az adatbiztonsagi, kockazatcsOkkentési, adatsértés jelzési és
adatvédelmi hatas vizsgalatokra vonatkoz6 kotelezettségeknek vald megfeleléssel
kapcsolatban;

e kérésre az adatkezelési szolgéltatds nyujtdsdnak befejezését kovetden a Tarsasag
kérése alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat a Tarsasadg szdmara, és
torli a meglévo masolatokat, amennyiben lehetséges;

e a Tarasadg szamara rendelkezésre bocsat minden olyan informacidt, amely itt és a
szerz6désben meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasdhoz sziikséges;

e megengedi ¢és eldsegiti a szerzddés szerinti auditokat, ellendrzési és egyéb
vizsgalatokat és jelentéstételt;

e azonnal tdjékoztatja a Tarsasdgot barmely jogsértésrél, meg nem felelésrdl vagy

arrdl, ha a szerzddés szerinti feladatanak ellatasara képtelen.

4.4. Adat megorzés és rendelkezés

A Tarsasag meghatarozott eljardsokkal rendelkezik a jogszabdlyokban, szerzddésekben foglalt
adatmegOrzési hataridoknek, és a GDPR kovetelményeknek valé megfelelés tekintetében,
annak érdekében, hogy csak feltétlen sziikséges ideig Orizze és kezelje a személyes adatot.
Minden személyes adat felett a Tarsasdg oly modon rendelkezik, hogy az érintettek jogait és

maganéletét védje és a személyes adatok védelmét mindenkor eldnyben részesitse.

5. Adatvédelmi Hatasvizsgalat (DPIA, Data Protection Impact Assessment)

Amennyiben a Térsasag olyan adatkezelést végez, amely 0j technologidkat alkalmaz, és/vagy
amennyiben az adatkezelés a természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve
valoszintisithetden magas kockdzattal jar, minden esetben Adatvédelmi Hatasvizsgalatot
(Data Protection Impact Assessment; DPIA) kell végezni. A GDPR 35. cikk (3) bekezdése
valamint a 84, 89-96 preambulum-bekezdései alapjan a Tarsasag az adatkezelési
tevékenységet valoszinlisithetden magas kockazattal jarénak mindsiti, amennyiben az

alabbiakat tartalmazza:
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természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzdk olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal bird vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések éplilnek;

a személyes adatok kiilonleges kategoridinak nagy szdmban torténd kezelése;
blintetdjogi felelosség megallapitasara vonatkozd hatarozatokra €s
blincselekményekre vonatkozo6 személyes adatok nagy szamban torténd kezelése;
nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megtigyelése (pl. CCTV);

ha az adatkezelési tevékenység valdsziniisithetben magad kockazattal jar a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve;

ha az adatkezelés 1j technologidkat alkalmaz;

1j, kordbban nem alkalmazott adatkezelési tevékenység esetén;

jelentés mennyiségli személyes adat regionalis, nemzeti vagy szupranacionalis szint{i
kezelése, amelyek az érintettek jelentds szamara hatassal lehet;

ha az adatkezelési miiveletek megnehezitik az érintettek szdmara, hogy a jogaikat

gyakoroljak.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalatok végzése lehetOvé teszi a Tarsasdg szamara azt, hogy a

leghatékonyabb mddon biztositsa az adatvédelmi kotelezettségeknek vald megfelelést és az

adatkezelés sordn a legmagasabb szintli adatvédelmet tudja biztositani. Ez a Beépitett

Adatvédelmi megkozelités része és lehetové teszi a Tarsasag szadmara, hogy az adatkezelés

megkezdése eldtt értékelésre keriiljon a hatas és kockazat.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat végzése lehetOvé teszi a Tarsasag szdmara, hogy a lehetséges

adatvédelmi megoldasok €s enyhitd intézkedések a kockazatok azonositasa és azok hatasainak

csOkkentése érdekében azonositasra keriiljenek. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat tartalmazza a

megoldasokat és javaslatokat, a kockazatok pedig valoszinliségiik és hatasuk tekintetében

kertilnek értékelésre. A kockazatokkal kapcsolatos megoldasok és enyhitd intézkedések célja

annak biztositasa, hogy a kockazatok besoroldsa az alabbiak szerint meghatarozhato legyen:

eltavolitott; vagy
csokkentett; vagy
elfogadott.
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5.1. Adatvédelmi hatasvizsgalati eljaras

Az adatvédelmi hatasvizsgalati eljaras lefolytatdsara mindig kijelolésre keriil egy vezetd, aki

koveti az eljarast, feljegyzi a sziikséges informdaciot és az eredményeket kozli az

igyvezetovel. Minden adatvédelmi hatasvizsgalati eljards végzése soran koézremiikodik az

Adatvédelmi Tisztviseld, aki a GDPR szabalyok szerinti eljardsokban valé megfeleléshez

nyujt segitséget és tamogatast.

Az adatvédelmi hatasvizsgalati eljards vezetdje az alabbi kérdésekre adott valaszok

értékelésével felméri, hogy sziikséges-e a vizsgalat lefolytatasa. Amennyiben egy vagy tobb

kérdésre ,,igen” a valasz, adatvédelmi hatasvizsgalati eljaras lefolytatasa valik sziikségessé.

A szird kérdések az alabbiak lehetnek:

Az adatkezelés igényli természetes személyekre vonatkozd egyes személyes
jellemzok modszeres (automatizalt modszerekkel torténd) €s kiterjedt értékelését?

A dontések alapulnak olyan értékeléseken, amelyek a természetes személy
tekintetében joghatéassal birnak vagy a természetes személyt hasonloképpen jelentds
mértékben érintenek?

Az adatkezelés személyes adatok kiilonleges kategoridit érinti és a személyes adatok
nagy szamban torténd kezelését jelenti?

Az adatkezelés biintetdjogi feleldsség megallapitasara vonatkozd hatarozatokra és
bilincselekményekre vonatkoz6 személyes adatok nagy szdmban torténd kezelésére
vonatkozik?

Az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékli, modszeres megfigyelését
tartalmazza?

A projekt érinti a természetes személyekrdl gylijtott 0j adatokat?

A projekt kikényszeriti természetes személyektdl azt, hogy magukrdl adatokat
kozoljenek?

Az eddigiektdl eltérd célra hasznalja a természetes személyekrdl sz6l6 adatokat vagy
olyan mddon, ahogyan eddig nem?

A természetes személyekkel kapcsolatos adat valdszintisithetden magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve?

A természetes személyekkel kapcsolatos adat kozlésre keriil olyan szervezetek vagy
személyek szamara, akik korabban nem rendelkeztek rutin hozzaféréssel az adathoz

vagy megfeleld garancidkkal nem rendelkez6 harmadik fél szdmara?
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Az adatkezelés alkalmaz 0j technoldgidkat vagy rendszereket, amely a magéanéletbe
beavatkozo6 jelleglinek mindsithet6?

Az adatkezelés eredményezheti olyan dontések meghozatalat, vagy olyan
cselekmények meghozatalat természetes személyek ellen, amely jelentds hatassal
lehet rajuk?

A projekt megkdveteli, hogy oly modon Iépjen kapcsolatba a természetes

személyekkel, amely maganéletiikre nézve beavatkoz¢ jellegii lehet?

Az adatvédelmi hatasvizsgalati eljaras az eldre meghatarozott dokumentum szerint zajlik és —

a megfeleldség, valamint annak bizonyitdsara, hogy minden magas kockéazati besoroldsu

adatkezelési tevékenység annak megkezdése elott értékelésre keriil- minden mozzanat

feljegyzésre keriil. Az adatvédelmi hatasvizsgalati eljarast tartalmazo dokumentum a

lefolytatas elsd napjatol szamitott 6 évig megdrzésre keriil és a Felligyeleti Hatosdg szdmara,

annak kérésére elérheto.

Az adatvédelmi hatasvizsgalati eljaras az alabbiakat tartalmazza:

1.
2.

az adatvédelmi hatdsvizsgalati eljaras céljat, szandékat;

az adatvédelmi hatdsvizsgalati eljards hatalyat (amennyiben az tobb, mint egy
adatkezelési tevékenységre vonatkozik);

az adatkezelési eljaras jogalapjanak megjelolése;

az adatvédelmi hatdsvizsgalati eljarast milyentevékenység/magas kockazati tényezd
indokolja (pl. a fenti kezdeti szilir6 kérdések koziil melyek kertiltek azonositasra)?

az adatkezelési mlveletek leirasa;

az adatkezelés céljainak ismertetése, az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos
érdek;

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalata;

az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalata (ideértve amennyiben
alkalmazando, a lehetséges maganéletbe valo beavatkozast is);

a megfelelési ellendrzés végrehajtasa a GDPR  szabalyok, alkalmazando

jogszabalyok és barmely Magatartasi Kodexek tekintetében;

10. az azonositott kockazatokrol nyilvantartas vezetése;
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11. intézkedések fenntartasa a kockazat azonositasa, csdkkentése ¢és eltavolitasa
tekintetében (pl. biztonsag, javasolt megoldasok, karenyhitd cselekmények stb.)

12. adataramlas — mi az adat, honnan szarmazik és ki szamara kertiil tovabbitasra;

13. az adatvédelmi hatasvizsgalati eljaras eredményeinek nyilvantartasa, riziko besorolas

hozzaadasa és kovetkezo 1épések meghatarozasa.

6. Az Erintett jogaival kapcsolatos eljarasok

6.1.Hozzajarulas és a tajékoztatashoz valo jog

A Tarsasag az érintettek kérése esetén a kérelmiikben foglaltaknak megfeleléen minden
esetben részletes tajékoztatast nyujt a kezelt személyes adatokrol, az adatkezelés céljarol,
jogalapjardl, iddtartamar6l és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységrol. A Téarsasag
kizardlag olyan személyes adatot kezel, amelynek rogzitése sziikséges ahhoz, hogy a
Tarsasaggal kotott szerzodés teljesithetd legyen, az érintettekkel fennalld jogviszonyaban
jogait gyakorolhassa, kotelezettségeit teljesithesse, ennek keretében kommunikalhasson

veliik, tovabba az érintettek vonatkozasaban kozvetlen iizletszerzést végezzen.

Ahol az adatkezelés hozzéjaruldson alapul, a Tarsasag minden hozzajaruldsi mechanizmus
tekintetében biztositja, hogy:

e a hozzajarulas iranti kérelem atlathato, értheté a nyelvezete és minden olvashatatlan
feltételtol, zsargontol vagy részletes jogi feltételtdl mentes (2. sz. melléklet — altalanos
hozzajarulasi nyilatkozat minta);

e Onkéntes konkrét és megfeleld hozzajarulason alapul és félreérthetetleniil jelzi a
természetes személy szandékat;

e beleegyezését mindig olyan nyilatkozat vagy egyértelmii megerdsitd aktus altal jelzi,
amely hozzajarulasat jelzi az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

e a hozzdjarulasi mechanizmus elére megadott, tiszta, minden részletet tartalmazo és
konnyen alkalmazandé valamint érthetd;

e cldre behtizott vagy megjeldlt négyzetek hasznalata sohasem megfeleld;

e azon esetekben, ahol a hozzijarulds mas témak mellett szerepel (pl. altalanos
szerzOdési feltételek, megallapodasok, szerzddések), a Tarsasdg biztositja, hogy a
hozzajarulds a tobbi tématdl kiilon szerepeljen €és nem eléfeltétele, barmely

szolgaltatds nyajtasanak (kivéve amennyiben az a szolgaltatashoz sziikséges);
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e a hozzijarulas mindig igazolhatd és a Tarsasdg rendelkezik olyan ellenérzési
mechanizmusokkal, amelyek bizonyitani tudjak a hozzajarulas meglétét;

e a Tarsasag részletes nyilvantartast vezet a hozzajarulasrdl €s a Tarsasagnak minimum
azt kell tudnia bizonyitani, hogy:

o a természetes személy hozzdjarult személyes adatinak hasznalatdhoz és
kezeléséhez;

o a természetes személy tajékoztatasra keriilt a Tarsasdg nevérdl és barmilyen
olyan harmadik személyr6l, aki az adatat hasznalni fogja;

o atermészetes személyt a beleegyezés megadasakor mirdl tajékoztattak;

o hogyan és mikor kertilt beszerzésre a beleegyezés.

o A Térsasag biztositja, hogy a hozzajarulas visszavondasa is olyan egyszert, tiszta €s
egyértelmii, mint annak megadasa ¢és tobb lehetdség all az érintett rendelkezésére,
ideértve:

o a levelezésben vagy elektronikus kommunikéacioban elutasitasi/leiratkozasi
linkek megléte;

o a honlapon és minden irdsos kommunikacids elutasitasi/leiratkozasi eljaras
magyarazata, 1épésekkel;

o lehetdség a szdbeli, irdsban vagy e-mail Gtjan torténd elutasitasra/leiratkozasra.

e a hozzdjarulast visszavond kérelmek azonnal és minden hatrany nélkiil feldolgozasra
kertilnek;

e ahol szolgaltatdsok gyermekek szamara keriilnek nyujtadsra, a Tarsasag életkor
1gazolasi és sziilé1 hozzdjarulo intézkedéseket fejlesztett ki és alkalmaz a hozzajarulas

megszerzése érdekében (4. sz. melléklet)

6.1.1. A hozzajarulas ellenérzése

A Tarsasag szigort nyilvantartast vezet az érintettek személyes adatainak kezelésére szolgalo

hozzajarulasrdl és mindig képes bizonyitani, hogy az érintett hozzajaruldsat adta személyes

adatainak kezelés€éhez, amennyiben az sziikséges. Emellett biztositja azt is, hogy a

hozzajarulds visszavonasa ugyanolyan tiszta, egyszerli és atlathatdo folyamat, mint a

hozzajarulas megadésa volt.

Olyan esetekben, ahol az érintett hozzajaruldsa olyan irdsbeli nyilatkozat forméjaban keriilt

megadasra, amely mas témakat is érint, a hozzajarulasra vonatkozo kérelem olyan formaban

keriil bemutatasra, amely tisztan megkiilonboztethetd a tobbi tématol, érthetd és konnyen
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hozzaférhetd formaju, valamint tiszta és egyértelmii nyelvezettel rendelkezik. Az
Adatvédelmi Tisztvisel6 minden ilyen irasbeli nyilatkozatot attekint és —azok hasznélatdnak
megkezdése elott- engedélyez.
A GDPR ugy rendelkezik, hogy amennyiben az adatkezelés hozzéjarulason alapul és a
személyes adat olyan gyermekre vonatkozik, aki a 16. életévét nem toltotte be, az adatok a
Tarsasag altali kezelése csak és olyan mértékben jogszerli, ha a hozzdjarulast a gyermek
feletti sziil6i feliigyeletet gyakorlo adta meg, illetve engedélyezte.
Az adat megszerzés€hez, kezeléséhez, tarolasdhoz és kozléséhez (amennyiben alkalmazando)
sziikséges hozzajarulast a Tarsasag az alabbi modokon szerezheti meg:

e személyes taldlkozas alkalmaval

e telefon tjan

e irasban

e e-mail/sms utjan

e clektronikus tton (pl. honlapon 1évé formanyomtatvanyon keresztiil)

Az elektronikus hozzajarulas nem eldre bejeldlt jelold négyzetet tartalmazo, opt-in
cselekményt jelent, amely a természetes személy szamdéra lehetOséget ad arra, hogy
hozzéjaruldsat az aldbbi tajékoztatds kozlését kovetden adhassa meg. Ezt kovetden a
hozzajarulas megadéasat — a személyes adat feldolgozasa, tarolasa és kozlése érdekében — e-
mail, SMS vagy a hozzajarulas irasbeli megerdsitése koveti. Az Adatkezelési Nyilatkozatok
minden hozzdjaruldsi forméaban és személyes adat gylijtése soran hasznalandok annak
biztositasara, hogy a Térsasdg megfeleljen a GDPR altal megkdvetelt konnyen olvashato és

elérhetd formaban torténd informacio kozlésre vonatkozo kovetelménynek.

6.1.2. A hozzajarulas alternativai
A Térsasag tudomasul veszi, hogy az adatkezelésnek hat jogszerli alapja van és a hozzéjarulas
nem mindig a legmegfelel6bb valasztas. A Tarsasag a hozzajarulast akkor alkalmazza, amikor

a természetes személynek van valasztasi lehetdsége.

Amikor a Tarsasag attekinti az adatkezelési tevékenységet a hozzajarulasi kovetelményeknek
valé megfelelés céljabol, megbizonyosodik arrdl, hogy a lentiek koziil egyik eset sem all fent:
e ahol hozzajarulast kér a Téarsasdg, de annak ellenére végezne adatkezelést, hogy az
esetleg nem keriil megadasra (vagy visszavonasra keriil); amennyiben a Téarsasag mas

jogalap alapjan — a hozzajarulastol fiiggetleniil — végezne adatkezelést,
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e amennyiben a személyes adat kezeléséhez egy a Tarsasag altal nyujtott szolgaltatas
elofeltételeként kér hozzajarulast,
e ahol a jogviszonyban nem egyenl6 érdekérvényesité képességii felek allnak, példaul

munkavallalok esetén.

6.1.3. Informacio szolgaltatas

Amennyiben személyes adatot kozvetleniil a természetes személytdl szerez meg a Tarsasag
(pl. hozzajarulas formdjaban, munkavallaloktol, irasbeli anyagok ¢€s/vagy elektronikus
formatum alapjan- pl. honlap formanyomtatvanyok, hirlevelek, e-mailek, stb.), az alabbi
informaciokat minden esetben a Tarsasag kozli, hozzéjaruld/vagy adatkezelési nyilatkozat
forméjaban:

e az adatkezeld azonositasat és kapcsolattartasi adatait és amennyiben alkalmazando, az
adatkezeld képviseldjének azonositasat és kapcsolattartasi adatait;

e az adatvédelmi tisztviselonek kapcsolattartasi adatait;

e aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo adatkezelés célja(i)t;

e az adatkezelés jogalapjat;

e amennyiben az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja alapjan
torténik, ,,az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesités€hez sziikséges”, a jogos érdek részletezését;

e a személyes adatok cimzettjeinek, illetve a cimzettek kategoridit (amennyiben
alkalmazando);

e adott esetben annak tényét, hogy a Tarsasag harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba az Eurdpai
Bizottsag megfeleldségi hatarozatanak megléte vagy annak hianya;

o amennyiben a Tarsasdg az Europai Bizottsdg megfeleléségi hatarozata
hidnydban harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére kivanja
tovabbitani a személyes adatokat, a Térsasdg altal eszk6zolt megfeleld és
alkalmas garancidk megjel6lését, valamint az azok madsolatanak
megszerzésére szolgaldo modokra vagy azok elérhetdségére vald hivatkozast

e aszemélyes adatok tarolasanak iddtartamat, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjait;

e az érintett azon jogat, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes

adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
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korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
érintett adathordozhatosaghoz valo jogarol;

e a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontjan alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely idOpontban torténd
visszavonasahoz vald jogot, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerlis€égét;

e a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benytjtasanak jogat;

e azt, hogy a személyes adat szolgaltatisa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményekkel jarhat az adatszolgéltatas elmaradésa;

e a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal tényét,
ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott
logikéra és arra vonatkozdan érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen

jelentdséggel. és az érintettre nézve milyen varhatd kdvetkezményekkel bir.

A fenti informdcidt az érintett szamara az adat gyljtésének idépontjaban kell rendelkezésre
bocsatani €s a hozzdjarulasra vonatkozé nyilvantartdsokat a hozzajarulas megadésatol
szamitott 6 éves idGtartamig kell megtartani és tarolni, kivéve, amennyiben jogi kovetelmény

irja eld a hosszabb ideig torténd tarolast.

6.2. Adatkezelési nyilatkozat

Az Adatkezelési Nyilatkozat az Adatvédelmi Szabdlyzattol eltérd, és az Adatkezelési
Nyilatkozat a természetes személyek szaméra személyes adataik gytljtésekor (vagy az adat
kozvetlen megszerzésekor meglévd legkorabbi lehetdség alkalmaval) kertil ataddsra. Az
Adatkezelési Nyilatkozat tartalmazza a GDPR 13. és 14 cikkei (a jelen szabalyzat 7.1.3.
pontjat) szerinti kovetelményeket és a természetes személyek szadmara tartalmazza a
sziikséges ¢és jogi informaciokat arrdl, hogy hogyan, miért és mikor kezelje a Téarsasdg az

adataikat, valamint jogaikat és kotelezettségeiket.

Az Adatkezelési Nyilatkozatot a Tarsasag uigy alkotta meg, hogy a koz szamadra nyilatkozzon
arrol, hogy a Tarsasdg miként tartalmazza az adatvédelmi elveket a Tarsasag altal kezelt
adatok tekintetében. Az Adatkezelési Nyilatkozat minden természetes személy szamara
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atadasra keriil, akinek adatat a Tarsasag kezeli (pl. iigyfeleknek, munkavallaloknak, harmadik
feleknek, stb.) és csak a természetes személyre vonatkozd specifikus, valamint a jogszabaly
altal megkovetelt informaciot tartalmazza. Az Adatkezelési Nyilatkozat konnyen
hozzaférhetd, olvashatd, zsargon mentes és — az adatgyljtés formajatdl fliggéen- tobb
formaban elérhetd dokumentum:
Olyan esetekben, amikor a személyes adat megszerzését és kezelését hozzdjarulas alapjan
végzi a Térsasag, biztositja, hogy:

e a hozzajarulas kérése érthetden és jol lathatdan jelezve van;

e kérelem a természetes személyekhez, hogy megerdsitdleg adjak beleegyezésiiket;

e clegendd informécio szolgaltatdsa, ahhoz, hogy megalapozott dontést hozzanak;

e magyarazat adasa az adatok hasznalatanak kiilonb6z6 modozataihoz;

o ¢rthetd és egyszerli mod biztositadsa szdmukra, arra, hogy jelezzék beleegyezésiiket a

kiilonboz6 tipusu adatkezelésekkel kapcsolatban.

6.3.Nem az Erintett6l szarmazo személyes adat
Olyan esetekben, ahol a Térsasag olyan személyes adatot szerez meg és/vagy kezel, amely
kozvetleniil nem az érintett altal szarmazik, a Tarsasag biztositja, hogy jelen szabalyzat 8.1.1.
pontjaban jelzett informacid az érintett szamara a személyes adat megszerzésétdl szamitott 30
napon beliil atadasra keriil (kivéve, arrdl torténd tajékoztatas esetén, hogy a személyes adat
jogszabalyi vagy szerzddéses kdvetelmény).
Az érintett szdmara a 7.1.3. pont szerint szolgaltatott informacion feliil, szintén tajékoztatast
kap az alabbiakrol:

e aszemélyes adatok kategoriairol,

e aszemélyes adat szarmazasanak forrasarol és hogy az a koz szdmara elérhetd forrasbol

szarmazik-e

Az informaciot legkésObb az els6 kommunikécid vagy kozlés megtételekor kell k6zolni,
amennyiben a személyes adatot az érintettel torténd kommunikéciora hasznaljdk, vagy mas
cimzettel torténd kozlés valdsziniisithetd. Amennyiben a Tarsasag a tovabbiakban barmely
személyes adatot az eredetileg megszerzettdl eltérd célra kivan kezelni, a kezelést megelézden
ezen szandékot a Tarsasag jelzi az érintettnek €s amennyiben alkalmazandd, kizardlag

hozzajarulésa alapjan kezeli.
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Mindamellett, hogy a jelen szabalyzat 7.1.3. pontja szerint szolgaltatott informacio
szolgaltatasakor a Tarsasag koveti a legjobb gyakorlatokat, fenntartja magéanak a jogot, hogy
nem ad tajékoztatast az érintettnek, amennyiben:

e mar rendelkezésére all az informacid, és bizonyitani tudja az informdacié korabbi
atvételét;

e az informdci6é szolgaltatdsa lehetetlennek bizonyul és/vagy ardnytalan faradozast
jelentene;

e az adatszerzés vagy —kozlés szabalyait a Tarsasdgra nézve kotelezd unids vagy
tagallami jog kifejezetten tartalmazza és megfeleld intézkedéseket biztosit az érintett
jogi érdekének védelmére;

e amennyiben a személyes adat bizalmas jellegli marad az unidés vagy tagallami jog
szerinti szakmai titoktartasi szabalyoknak megfelel6en, ideértve a torvényes

titoktartasi kotelezettséget.

6.3.1. A Munkavallal6 személyes adata

A GDPR irdnymutatas szerint a Tarsasdg nem hasznéalhatja a hozzjarulast a munkavallald
személyes adata megszerzésének vagy kezelésének jogalapjaként. A kapcsolodd szabalyzatok
folyamatosan frissitésre keriilnek annak biztositasara, hogy a munkavallalok megkapjak a
megfeleld informacidkat és tisztadban legyenek azzal, hogy hogyan és miért keriilnek kezelésre
adataik (e kovetelményeknek megfeleld szabdlyokat a belsd adatvédelmi szabalyzat

tartalmazza).

6.4. A hozzaféréshez valo jog

A Térsasdg megfeleld intézkedéseket biztosit annak érdekében, hogy az érintettek
adatkezelése a GDPR 13. ¢s 14. cikkek szerinti informaci6 szolgaltatds és a GDPR 15., 22. és
34. cikkek (egyiittesen: az Erintettek Jogai) szerint torténé kommunikéacié soran tomdren,
atlathatéan, érthetden és konnyen hozzéaférhetd formaban, tiszta és egyértelmili nyelvezettel
ellatva kertiljon kibocsatasra. Ezen informéciot a Tarsasag dijmentesen, irdsban, vagy mas az
érintett altal engedélyezett formaban, az érintett azonositasanak eldzetes ellendrzése mellett

bocsatja rendelkezésre (pl. szoban vagy elektronikus uton).

Az érintett szdmara az informacid a lehetd leghamarabb, de a kérelem atvételétdl szamitott
legfeljebb 30 napos idétartamon beliil kell szolgaltatni. Ahol az informacid visszakeresése
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vagy szolgaltatasa kiilonésen bonyolult vagy érvényes késedelem indokolja, - amennyiben
szlikséges- a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithatd. Azonban ez csak kiilonleges
koriilmények esetén lehetséges €s az érintettet a visszakeresési eljaras alatt fellépd barmely
késedelemrdl vagy késedelem okarol folyamatosan, irdsban tajékoztatni kell.

Azon esetekben, amikor a Tarsasag nem felel meg az adatszolgaltatasi kérésnek, az érintettet
tajékoztatni kell 30 napon beliil az elutasitas okardl, valamint arrél, hogy panaszt nyujthat be

a Felligyeleti Hatosaghoz.

A fentiekben rogzitett eljarast a Tarsasag Adatvédelmi TisztviselGje folytatja le.

6.4.1. Az érintettek hozzaférési kérései

Amennyiben az érintett annak igazolasara kéri a Téarsasdgot, hogy vele kapcsolatban
személyes adata megszerzésre vagy kezelésre kertilt e, és hozzaférést kér ezen adatokhoz, az
alabbiakrol kell tajékoztatni:

e az adatkezelés céljardl;

e az ¢érintett személyes adatok kategoridjarol;

e azon cimzettek, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy
kozolni fogjak;

e ha az adatot harmadik orszagbeli cimzettekkel, illetve nemzetkozi szervezetekkel
kozoltek vagy fogjak kozolni, a megfeleld garancidk megjelolése;

e adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

e avalamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e ha a Tarsasag személyes adatokat nem az érintettdl gytijtotte, a forrasukra vonatkozo
minden elérhetd informacio;

e az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara €s arra vonatkozé érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen

varhat6 kovetkezményekkel jar.
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A hozzéaférési kérés beérkezést kovetden atadasra keriil az Adatvédelmi Tisztviseld részére €s
a kérésrol feljegyzés késziil. A természetes személyrdl tarolt adat ellenérzésre keriil, hogy
milyen formaban keriilt tarolasra, kivel lett kozolve és a hozzaférésre vonatkoz6 milyen

kiilonleges idokeret alkalmazando.

Az Erintett Hozzaférési Kérését minden esetben 30 napon beliil, ingyenesen fel kell dolgozni.
Amennyiben a természetes személy kérését elektronikus formdtumban teszi meg, az
informaciot a szokdsosan hasznalt elektronikus formdban keriil szolgaltatasra, kivéve,

amennyiben alternativ formaban torténd valaszt kér.

6.5.Adathordozhatdésag

A Térsasag az ¢érintettre vonatkoz6 személyes adatot kérésre és konnyen kozdlhetd és
olvashatd6 formdtumban adja meg. A Tarsasag vallalja, hogy teljesiti az egyének
adathordozhat6saggal kapcsolatos jogait, biztositva, hogy minden személyes adat elérhetd és
tagolt, széles korben hasznalt, és azt olyan géppel olvashatdé formatumban bocstaja az
¢érintettek rendelkezésére, amely lehetdévé teszi szamukra azt, hogy személyes adatdt sajat
céljaira kiilonb6z6 szolgéltatdsok soran torténd hasznalatra megszerezze és Ujra felhaszndlja.
Ez abban az esetben lehetséges, ha az érintett a személyes adatokat a hozzajaruldsa alapjan

bocsatotta rendelkezésre, illetve ha az adatkezelés szerzddés teljesitéséhez sziikséges.

Ha az érintett kéri és amennyiben a fenti feltételek teljesiilnek, valamint amennyiben
technikailag lehetséges, a személyes adatot kozvetleniil tovabbitasra keriil a Tarsasagtol

kijelolt adatkezelOnek.

Minden informaciokérés az érintett vagy a kijelolt adatkezel6 szdmara dijmentesen és a kérés
beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil teljesitendd. Amennyiben az adathordozhatosagra
vonatkozd kérés nem teljesithetd, ugy 30 napon beliil az érintett szamara teljes, irasbeli
magyarazat keriil megkiildésre az elutasitas okarol, valamint tajékoztatas a felligyeleti hatosag
felé fennallo panasztételi jogrol €s a jogorvoslati jogrol.

Az adathordozhatdsaghoz vald jog alapjan fennalld6 minden tovabbitdsi kérést a Tarsasag
értékel abbol a szempontbdl, hogy az mas adat alanyt ne érintsen. Amennyiben a személyes
adat az adat/tovabbitdst mas adatkezeld szamara kérd érintetten kiviill mas természetes

személyeket is érint, ez semmilyen esetben sem érintheti a tobbi érintett jogait és szabadsagat.
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6.6. Helyesbités és torlés

6.6.1. Pontatlan vagy nem teljes adat javitasa

A GDPR 5. cikk d) pontja értelmében a Tarsasag altal 6rzott és kezelt minden adatot
amennyiben lehetséges pontosan és sziikség esetén naprakészen kell tartani. Amennyiben
pontatlansag keriil azonositasra és/vagy amennyiben az ¢érintett vagy adatkezelé arrol
tajékoztatja a Tarsasagot, hogy a Tarsasag altal kezelt adat pontatlan, minden észszer(i
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy a pontatlan személyes adatok

haladéktalanul helyesbitésre keriiljenek.

Az Adatvédelmi Tisztviseld értesitést kap az érintettek kérésérdl személyes adataik frissitése
céljabol és felelds a kapott informacid érvényesitéséért — és amennyiben jelzésre keriilt - , a
hibék kijavitasaért.

A kezelt adat az érintett utasitdsa szerint keriil modositasra a nyilvantartas ellendrzése mellett,
biztositva azt, hogy az érintettre vonatkoz6 minden adat —amennyiben az nem teljes vagy nem
pontos- frissitésre kerlil. Frissités esetén adott esetben kiegészitést vagy kiegészitd
nyilatkozatot tesz a Téarsasag.

Amennyiben az érintett tdjékoztatdsa szerint az adat nem pontos, a hiba 30 napon beliil
kijavitasra keriil és —amennyiben a kérdéses személyes adat tovabbitasra keriil- barmely
harmadik felet értesiteni kell a javitasrol. Az érintettet a javitasrdl irasban tajékoztatni kell és
adott esetben azon harmadik fél személyérdl is tdjékoztatni kell, aki szdmara az adat atadasra
kertilt.

Amennyiben barmilyen oknal fogva a javitasra és/vagy kiegészitésre iranyuld kérés
elutasitasra keriil, 30 napon beliill az érintett szamara teljes, irdsbeli magyarazat kertil
megkiildésre, amely tartalmazza a tdjékoztatast a feliigyeleti hatosag felé fennallé panasztételi

jogrol és a jogorvoslati jogrol.

6.6.2. Torléshez valé jog

Az ,Elfeledtetéshez vald jog”-ként is ismert jog alapjan a Tarsasag teljes mértékben megfelel
a GDPR 5. cikk e) pontjanak és biztositja, hogy az érintett azonositasara szolgald személyes
adat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig kertil tarolasra.
Vagy egy torlési idopont kerlil meghatarozasra vagy a Térsasadg folyamatosan figyelemmel
kiséri annak érdekében, hogy azt —amennyiben az tovabbiakban mar nem sziikséges-, azonnal
megsemmisitésre keriiljon.
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Ezen intézkedések lehetové teszik az érintettek torlésre vonatkozd joganak valdé megfelelést,

mivel — amennyiben mar nem all fenn kényszerité ok a folyamatos adatkezelésre- a

természetes személy kérheti a személyes adat torlését vagy eltavolitasat. Ugyanakkor a

Tarsasag alapveto eljarasai mar torlik az adatokat amennyiben azok a tovabbiakban mar nem

sziikségesek, a Tarsasag kijelolt eljarast kovet a torlési kérelmek tekintetében annak

biztositasara, hogy minden fennall6 jognak megfeleljen és semmilyen adat ne keriiljon

tarolasra anndl tovabb, mint az szlikséges.

Amennyiben torlésre és/vagy személyes adatok eltavolitasara vonatkozo kérés kap a Tarsasag

az érintettdl, a kovetkezo eljaras kertil alkalmazasra:

1.
2.

a kérés kiosztasra keriil az Adatvédelmi Tisztviselonek, feljegyzés késziil;

az Adatvédelmi Tisztviseld az érintettre vonatkoz6 minden személyes adatot
beazonosit és atnézi abbodl a célbdl, hogy az még mindig kezelés alatt all-e és még
mindig sziikséges-e a jogalaphoz és az eredetileg szandékolt célhoz;

a kérést megvizsgalja, hogy megbizonyosodjon arrél, hogy az megfelel-e az alabbi egy
vagy tobb torlési oknak:

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gyijtotték
vagy mas modon kezelték;

az ¢érintett visszavonja az adatkezelés jogalapjat képezd hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, €és nincs elsdbbséget ¢élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

a személyes adatok gyljtésére gyermekek szamara az informécids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor;

amennyiben a torlésre vonatkozd kérésnek a fentiek koziil legalabb egy jogi alapja
van, a kérés megérkezeését kovetd 30 napon beliil a torlés teljesitésre keriil,

az Adatvédelmi Tisztviseld irasban értesiti az érintettet, hogy a torléshez valo jogot
biztositja és részleteket szolgéltat a torolt adatrol és a torlés idOpontjarol, vagy
amennyiben nem lehetséges a torlés, annak okarol (az érintett panasztételi és

jogorvoslati jogarol valé tajékoztatassal);
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6. amennyiben a Tarsasag barmely személyes adatot kozzétett és a torléshez vald jog
biztositasra keriilt, minden ¢ésszerii 1épést és intézkedést megtesz a Tarsasag a
nyilvanos hivatkozéasok, linkek ¢és adat masolatok eltavolitdsa érdekében ¢és
kapcsolatba 1ép a vonatkoz6 adatkezelOkkel és/vagy adatfeldolgozokkal és tajékoztatja

Oket az érintett személyes adatainak torlésére vonatkozo kérésrol.

Az 5. pontban rogzitett torlési kérelem elutasitisa esetén, az elutasitas az aldbbiakat
tartalmazza:

e a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasat;

e szerzOdéses vagy jogszabalyi kotelezettség keretében végzett feladat végrehajtasat;

e jogiigények elbterjesztését, érvényesitését, illetve védelmét

6.7. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

A Térsasag a személyes adat kezelését annak érdekében korlatozza, hogy az érintett kérésére
vonatkozo jogi kovetelményt érvényesitse, igazolja, vagy annak megfeleljen. A korlatozas
alatt all6 adat eltavolitasra keriil normalis informacidéaramlas korébol és az informécios audit
korében korlatozés alatt alloként keriil nyilvantartdsba. Az érintettel kapcsolatos, korlatozas
alatt all6 adatra vonatkoz6 barmely beszdmold és/vagy rendszer frissitésre keriil és a
hasznalok tajekoztatasra kerlilnek a korlatozassal kapcsolatos kategoriardl és az okokrol. Ahol

az adat korlatozasra kertil, csak tarolasa lehetséges €s nem kezelhetd barmilyen forméban.

A Térsasag az adatkezelés korlatozasara vonatkozodan az alabbi koriilmények iranyadoak:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, a Tarsasagnal ellendrzési eljaras van
folyamatban a személyes adatok pontossdga vonatkozasaban;

e amennyiben az érintett ellenzi az adatok tdrlését (ahol az a kozérdek céljaira vagy jogi
érdek céljanak teljesitésére sziikséges volt), és a Tarsasag azt vizsgalja, hogy a jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben;

e ha az adatkezelés jogellenes, és az ¢érintett az adatok torlése helyett azok
felhasznalasanak korlatozasat kéri;

e ahol az adatkezeldnek mar nincs sziikséges a személyes adatokra adatkezelés céljabol,
de az érintett igényli azokat a jogi igények eloterjesztés€hez, érvényesitéséhez vagy

védelméhez
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Az Adatvédelmi Tisztvisel0 megvizsgalja és engedélyezi a korlatozasra vonatkozé kéréseket
¢s cselekményeket és tarolja az érintettektdl, valamint a megfeleld harmadik felektol
szarmazo ¢s a nekik kiildott értesitések masolatait. Amennyiben az adat korlatozott és ezen
adat harmadik fél felé kozlésre keriilt, a harmadik felet tajékoztatni kell az érvényben 1évo
korlatozasrdl €s annak okardl, valamint a korlatozas felfiiggesztése esetén tjra tdjékoztatni
kell.

Az adatkorlatozast kéré érintetteket a korlatozas alkalmazasat koveté 30 napon beliil
tajékoztatni kell, barmilyen harmadik félrdl is, akivel az adatot a Tarsasag kozolte. Az érintett
szamara szintén irdsban meg kell kiildeni barmely olyan hatarozatot, amely az adatkezelés
korlatozasanak felfliggesztésére vonatkozik.

Amennyiben a korlatozas iranti kérés elutasitasra keriil, gy 30 napon beliil az érintett
szdmara irdsbeli magyarazatot kell kiildeni, valamint tdjékoztatni kell a feliigyeleti hatosag

felé fennallo panasztételi jogardl €s a jogorvoslati jogarol.

6.8. Tiltakozas

Az ¢érintetteket az elsd kapcsolatfelvétel alkalméaval az Adatvédelmi Nyilatkozatban a tobbi
informdciotdl elkiiloniilve, tiszta és olvashatd formaban A Tarsasdg tédjékoztatja az
adatkezelésre vonatkozo tiltakozasi jogukrol. A természetes személyek jogaban all tiltakozni:

e az adatkezelés létfontossagl érdekek védelme miatt sziikséges vagy kozérdekii, vagy
az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz sziikséges (ideértve a profilozast is);

e kozvetlen lizletszerzés esetén (ideértve a profilozast is);

e az adatkezelés tudomanyos/torténelmi kutatas és statisztika céljara torténik

Amikor a Tarsasag a személyes adatokat jogi kotelezettség ellatasa céljara jogos érdekkel
kapcsolatban vagy tudomanyos célra kezeli, az érintett tiltakozédsa csak olyan esetben vehetd
figyelembe, ha az a ,,sajat helyzetével kapcsolatos okbdl” torténik. A Tarsasag fenntartja a
jogot ezen személyes adat tovabbi kezelésére az alabbi esetekben:

e ha a Tarsasag bizonyitani tudja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos
okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben;

e ha az adatkezelés jogi igények elOterjesztés€éhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez

kapcsolodik;
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Amennyiben az érintett a személyes adat kezelése ellen érvényes okok alapjan tiltakozik, a
Téarsasdg abbahagyja arra a célra végzett adatkezelést és az érintettet errdl irdsban, a kifogas

beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil értesiti.

7. Feliigyeleti eljarasok

7.1.Biztonsag és adatsértés kezelése

Az adatok védelmével kapcsolatos ,,Beépitett Adatkezelés” megkdzelités értelmében a kezelt
adat legmagasabb szintli biztonsagat vallalja a Tarsasag, ideértve els6sorban a megosztas,
kozlés és tovabbitas soran torténd biztonsagot.

A Téarsasag ellendrzési tevékenységet végez annak biztositdsara, hogy az altala tartott és
kezelt személyes adatok kiszamithatok és nyilvantarthatok amellett, hogy az érintettekre
vonatkoz6 adatsértés hatdlyaval és hatdsaval kapcsolatban kockazatértékelést is végez.
Megfeleld ¢és kielégitd technikai és szervezeti intézkedések keriilnek alkalmazasra a
kockézatnak megfeleld biztonsagi szint biztositasara.

A Tarsasag minden erdfeszitést és intézkedést megtett az adat sértések kockézatainak
csOkkentésére — A Feliigyeleti Hatdsag és az érintetteknek torténd értesités megadasa mellett
(amennyiben alkalmazando)- kifejezett ellendrzési és eljarasi mechanizmusok keriiltek

kifejlesztésre ilyen helyzetek kezelésére.

7.2. Jelszavak

beliil mindenhol hasznalatra keriil az informaciok védelme és a rendszerekhez torténd
hozzaférés korlatozasa céljabol. Tobb szintli megkozelités kertilt alkalmazasra, amely magéaba
foglalja a felhasznaldi, management, eszkoz, rendszer és halozati szintli jelszavakat az atfogd
¢s mindenre kiterjedd megkdzelités jegyében.

A jelszavak magas szintli védelmet biztositanak a forrdsokhoz ¢és adatokhoz, valamint
kotelezd kovetelmények minden, egy vagy tobb fiokért vagy rendszerért felelds, illetve olyan

munkavallalo és/vagy harmadik fél szamara, aki hozzafér a jelszot igényld forrashoz.

7.3. Korlatozott hozzaférés
A Tarsasag esetenként €s sajat belatasa szerint jogosult minden vagy egy-egy f4jlt biztonsagos

szamitogépes haldzatra helyezni, korlatozott hozzaférést biztositva minden/bizonyos személyi
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adatokhoz. Ahol ez alkalmazasra keriil, a személyes adatokhoz torténd hozzaférés kizardlag
azon személy/osztaly/iroda részére megengedett, akinek ezen adathoz torténé hozzaféréshez

¢s hasznalathoz kiilonleges és torvényes célja van.

A Térsasag nem engedélyezi, hogy a targyald szobakban, vagy lathaté formaban, példaul nem
zarolt szamitogépes kijelzokdn vagy fax gépeken, nyomtatdkon, stb. személyes adatot
feliigyelet nélkiil hagyjanak. Az ¢épiileten beliil mindenhol biztonsdgosan -ellendrzott,
korlatozott hozzaférés van azon teriiletekhez, ahol személyes adat keriil tarolasra (mind
elektronikusan, mind fizikailag). Kizarolag az adatok hozzaférése vagy teriiletek biztositasara
feljogositott alkalmazott jogosult ezen, teriileteken eljarni. Minden, személyes és bizalmas

adatot fizikailag tartalmaz6 masolatot biztonsagosan kell tarolni.

7.4. Személyazonosito okmanyok és végzettséget igazolé6 dokumentumok ellenérzése

A Térsasag biztositja, hogy a munkavallaloi személyazonosité okmanyokrol és végzettséget
igazol6 dokumentumokrol masolati példanyt semmilyen esetben nem készit, sziikség esetén
azokat a munkavégzés helyén, az érintett munkavallalo jelenlétében ellendrzi, és

haladéktalanul visszaadja a munkavallalénak a dokumentumot.

Nem munkavallalo természetes személy esetében a kovetkezd két feltétel egyiittes fennallasa
esetén lehetdség bekérni a személyazonositdé okmany és/vagy a végzettséget igazold
dokumentum masolatat:

e adokumentum bekérése az adatkezeléshez feltétleniil sziikséges;

e cgyaltaldn nincs lehetdség a dokumentum helyszinen, az ¢érintett személyes

jelenlétében torténd ellendrzésére

8. Adattovabbitas és adatmegosztas
A Tarsasadg aranyos és hatékony intézkedéseket tesz az altala mindenkor Orzott és kezelt
személyes adat védelme érdekében, €s a tovabbitandd adat védelmének és biztonsaganak még
magasabb szintli elsObbséget biztosit. Magyarorszdgon ¢és Eurdpai Unidn beliil torténd
adattovabbitasok kevésbé jelentenek kockéazatot, mintha az a harmadik orszagok vagy a
nemzetkdzi szervezetek felé torténne, mivel a GDPR lefedi a korabbi és szigoru szabalyokat

tartalmaz6, minden EU tagallam szdmara alkalmazand6 szabalyokat.
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A tovabbitas jovahagyott, biztonsagos modja keriil hasznalatra és kijeldlt kapcsolattartok
vannak minden olyan tagédllami vagy harmadik orszagbeli szervezetnél, amelyekkel a
Térsasag egyiitt dolgozik/dolgozhat. Minden tovabbitott adat feljegyzésre keriil a Tarsasag
nyilvantartdsaba annak érdekében, hogy a nyomon kovetés konnyen elérheté ¢és a
felhatalmazas hozzaférheté legyen. Az Adatvédelmi Tisztvisel6 minden adattovabbités
esetében felhatalmazast ad és biztonsadgi modszereket és eszkozoket igazolja.

Amennyiben a személyes adatok tovabbitasa olyan harmadik orszdgok és nemzetkozi
szervezetek részére torténik, ahol az Eurdpai Bizottsdg megallapitotta, hogy a harmadik
orszag vagy nemzetkozi szervezet megfelelé védelmi szintet biztosit, ezen adattovabbitasok
attekintésre keriilnek az Adatvédelmi Tisztviseld altal és ugyanazon eljarast alkalmazza, mint
az EU-n beliili adattovabbitas esetében. Az Adatvédelmi Tisztviseld felelés az Europai
Bizottsag altal atadott jovahagyott harmadik orszagok listdjanak figyelemmel kiséréséért és
kizarolag a jelen bekezdés szerint tovabbit adatokat az ott megjelolt orszdgokba,

szervezeteknek vagy agazatok szdmara.

8.1. Adattovabbitasi kivételek

A Térsasag nem tovabbit személyes adatot barmely harmadik orszadg vagy nemzetkozi
szervezet részére anélkiil, hogy az Eurdpai Bizottsag vagy a Feliigyeleti Hatosag engedélye és
a megfeleld garancidk ne allnanak rendelkezésére.

A tovabbitasnak az alabbi feltételek koziil legalabb egynek kell megfelelnie:

e az ¢rintett kifejezetten hozzdjarulasat adta a tervezett tovabbitashoz azt kdvetden, hogy
tajékoztattak az adattovabbitasbol ered6 — a megfeleldségi hatarozat és a megfeleld
garancidk hianyabol fakado — esetleges kockéazatokrol;

e az adattovabbitas az érintett és a Tarsasdg kozotti szerzddés teljesitéséhez, vagy az
érintett  kérésére hozott, szerzOdést megel6z0 intézkedések végrehajtasdhoz
sziikséges;

e az adattovabbitas fontos kozérdekbdl sziikséges;

e az adattovabbitds jogi igények -elbterjesztése, érvényesitése és védelme miatt
sziikséges;

e az adattovabbitas az érintett vagy valamely mas személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges, €s az érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulas

megadasara;
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e a tovabbitott adatok olyan nyilvantartdsbol szarmaznak, amely az uniés vagy a
tagallami jog értelmében a nyilvanossag tajékoztatasat szolgalja, (és amely vagy
altalaban a nyilvanossag, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét igazold barmely
személy szamdara betekintés céljabol hozzaférhetd), de csak ha az unidés vagy
tagallami jog altal a betekintésre megallapitott feltételek az adott kiilonleges esetben
teljesiilnek. Az e kivétel szerinti adattovabbitas nem ¢érintheti a nyilvantartasban
szerepld személyes adatok vagy személyes adatok kategoridinak Osszességét. Ha a
nyilvantartasba kizdrélag olyan személyek tekinthetnek be, akiknek ehhez jogos
érdeke fiizédik, az adattovabbitasra kizardlag e személyek kérelmére kertilhet sor,

illetve abban az esetben, ha 6k a cimzettek.

Amennyiben az adattovabbitas nem alapulhat a GDPR 45. cikk és 46. cikk rendelkezésein és
a fenti eltérések nem alkalmazandok, a Tarsasag megfelel a GDPR 49. cikk szerinti
rendelkezésnek, miszerint az adat tovabbithatdo harmadik orszag vagy nemzetkodzi szervezet
részére, amennyiben minden lenti feltétel alkalmazando.
Az adattovabbitas:

e nem teljesithetd kozhatalmi jogkorében eljard kozhatalmi szerv altal;

e nem ismétlodo;

e a Térsasag olyan kényszeritd erejii jogos érdekében sziikséges, amely érdekhez képest

nem ¢élveznek elsébbséget az érintett érdekei, jogai és szabadsagai, €s
e a Tarsasdg az adattovabbitds minden koriilményét megvizsgélta, és e vizsgalat alapjan

megfeleld garancidkat nyujtott a személyes adatok védelme tekintetében

Amennyiben a fentiek szerint adatot kell tovabbitani jogi €s/vagy kényszeritd erejii jogos
indokok alapjan, a tovabbitds el6tt a felligyeleti hatdsagot t4jékoztatni kell az
adattovabbitasrol és megfeleld garanciakrol. Az adatkezeld6 a GDPR 13. és 14. cikkben
emlitett informéaciok nyljtasan kiviil az érintettet t4jékoztatja az adattovabbitasrol, az
adattovabbitast érint6 hasznalt garancidkrél, valamint az adatkezeld kényszeritok erejii jogos

érdekérdl.

9. Audit és monitoring
A jelen szabdlyzat és eljarasi dokumentum részletezi a Tarsasag altal a személyes adatok

védelme, az érintettek jogainak fenntartdsa, kockazatenyhités, adatsértések csokkentése és a
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GDPR ¢és kapcsolodd jogszabalyoknak ¢s magatartasi kddexeknek torténd megfelelés
érdekében hasznalt kiterjedt ellen6rzési modszereket és mechanizmusokat.

Az Adatvédelmi Tisztviseld teljes kort feleldsséggel rendelkezik az érvényben 1€vé eljarasok,
eszkozOk és ellenorzési mechanizmusok értékelésével, tesztelésével, attekintésével és
javitasaval, és adott esetben az ligyvezetd szamadra torténd javitasi akcio tervekkel 0sszefiiggd
jelentéstétellel kapcsolatban.

Az Adatvédelmi Tisztviseld nyilvantartja a feliilvizsgalati, audit és folyamatos monitoring
eljarasokat ¢és a masolatokat az iigyvezetd szdmara megkiildi, valamint kérésre a Feliigyeleti

Hatosag rendelkezésére bocsatja.

10. Felel6sségek

A Tarsasag a GDPR 37. cikk alapjan adatvédelmi tisztvisel6t koteles kinevezni, mivel

kozfeladatot ellatod szerv.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az alabbi személy:

név: Révay Otto

elérhet6ség: +36706330096

Az Adatvédelmi Tisztviseld feladata a személyes adatok védelmével kapcsolatos kockazatok
azonositasa és csokkentése, és tdjékoztatds, valamint szakmai tanics adasa a tevékenység, az
adatkezelést végz0 alkalmazottak €s az iligyvezetd részére. Az Adatvédelmi Tisztviseld
egyiittmiikddik a HR és IT munkatarsakkal annak biztositasara, hogy minden eljaras, rendszer

¢és alkalmazott a GDPR szabalyoknak és elveknek megfeleléen miikddik.

Az Adatvédelmi Tisztviseld teljes mértékben felelés az atvilagitds, adatvédelmi
hatasvizsgalatok, kockazatértékelések és az olyan esetekben torténd adattovabbitasokért, ahol
a személyes adat érintett, valamint koteles megfeleld és hatékony nyilvantartast vezetni és a
management felé —a GDPR-nek és a Tarsasag belsd célkitlizéseinek és kotelezettségeinek

megfeleléen- beszamolni.
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11. Anonim Felhasznalo-azonosité (cookie) elhelyezése és web-iranyjelzok ("'web-

beacon')

A Tarsasag cookie-kat hasznal a Honlapon. A Honlap hasznalata soran torténd ,,cookie”-k és
,web-beacon”-0k  létrehozasdval  kapcsolatos  tudnivalokat részletesen a  kiilon

dokumentumban rogzitett Anonim Felhasznalo-azonosito (i, cookie”) elhelyezésérdl és web-

iranyjelzékrdl (, web-beacon”) szdlo Tajékoztatds tartalmazza.

12. Hatésagi megkeresések teljesitése

A birésag, az ligyé€sz, a nyomozo6 hatdsag, szabalysértési hatdsag, a kdzigazgatasi hatdsag, az
adatvédelmi biztos, illetdleg jogszabaly felhatalmazéasa alapjdn mas szervek tajékoztatas
adésa, adatok kozlése, atadasa, illetdleg iratok rendelkezésre bocsatasa végett megkeresheti a
Tarsasagot.

A Tarsasag a hatdsagok részére - amennyiben a hatdésag a pontos célt és az adatok korét
megjeldlte - személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés

céljanak megvalositasahoz elengedhetetlentil sziikséges.

13. Jogorvoslati lehetdség
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c.
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
Telefon: +36 (1) 391-1400
Telefax: +36 (1) 391-1410

Jelen Szabalyzat a keltének napjatol a Honlapon nyilvanosan elérhetd, mely naptol kezdédden

hatalyos.

Budapest, 2023.03.13.

.......................... [ 2ialalalalelelals = & = oja e
cégszerl aléirls
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1. sz. melléklet

Tisztelt Cimzett!

2018. majus 25-én hatalyba Iépett az (EU) 2016/679 Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet vagy GDPR) amely egységesiti a 28 tagallam
adatvédelmi szabdlyozasat és feliilirja a nemzeti jogszabalyokat. A GDPR elsésorban a
természetes személyek jogait, masodsorban pedig a gazdasagi tarsasagok kotelezettségeit

baviti.

Tarsasagunk a GDPR hatalyba Iépése elott megtette a sziikséges intézkedéseket annak

érdekében, hogy adatvédelmi gyakorlatat az 0j rendelkezéseknek megfelelden kialakitsa.
E tekintetben kiilonosen:

- Atlathatésag, méltanyossag és a jogszabalyok betartisa a személyes adatok
hasznalata és kezelése terén;

- A személyes adatok kezelésének korlatozasa a meghatarozott, egyértelmi és
jogszeriu célokra;

- Kizardlag az adott célhoz minimalisan sziikséges mennyiségii személyes adat
gylijtése és tarolasa;

- Az adatok pontossaganak garantalasa, valamint lehetoség biztositasa az adatok
maodositasara és torlésére;

- A személyes adatok tarolasanak korlatozasa;

- A személyes adatok biztonsaganak, sértetlenségének és bizalmassaganak

garantalasa.

A GDPR (22) preambulum-bekezdésére figyelemmel az adatkezeld vagy adatfeldolgozo a
tevékenységi helyén folytatott muikodése sordn, az Unid teriiletén végzett barmely
személyesadat-kezelést a GDPR-el 6sszhangban kell végezni, tekintet nélkiil arra, hogy maga

az adatkezelés az Unid teriiletén torténik-e. A tevékenységi hely valamely tevékenység
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tényleges ¢és valods, tartos jelleget biztositd keretek kozotti gyakorlasat feltételezi. E keretek
jogi formdja — legyen sz6 akar fiokteleprol vagy jogi személyiséggel rendelkezd

leanyvallalatrol — e tekintetben nem meghatarozé tényezo.

A GDPR 83. cikk (4) bekezdésében meghatarozott szankcid6 mértéke legfeljebb 10 000 000
EUR 06sszegli kozigazgatasi birsag, illetve a vallalkozasok esetében az el6zd pénziigyi év
teljes éves vilagpiaci forgalméanak legfeljebb 2 %-at kitevd Osszeg lehet; a kettdé kozil a
feliigyeleti hatosagnak a magasabb Osszeget kell kiszabnia. Ugyanezen cikk (5) bekezdése
alapjan a rendelkezések megsértését legfeljebb 20 000 000 EUR o6sszegli kozigazgatasi
birsaggal, illetve a vallalkozasok esetében az el6z0 pénziigyi év teljes éves vilagpiaci

forgalmanak legfeljebb 4 %-at kitevd dsszeggel kell stjtani.

A fentiekre figyelemmel az adatkezel6 és az adatfeldolgozo koteles betartani a GDPR 8., a
11., a 25-39., a 42. és a 43. cikkben meghatdrozott kotelezettségeket. A tanusitd szervezet
tekintetében a GDPR 42. ¢és 43. cikkben meghatarozott kotelezettségeket. Tovabba az
adatkezelés elvei — ideértve a hozzajarulas feltételeit — a GDPR 5., 6., 7. és 9. cikknek
megfelelden és az érintettek jogaira - a GDPR 12-22. cikknek — figyelemmel koteles kezelni.
A személyes adatoknak harmadik orszdgbeli cimzett vagy nemzetkdzi szervezet részére

torténd tovabbitasa a GDPR 44-49. cikknek megfelelen kell torténnie.

Tarsasagunk az adatvédelmi szabalyok betartdsa érdekében egylittmiikodd partnereinket
nyilatkozatra hivjuk fel a tekintetben, hogy az eldbbiekben rogzitett GDPR szerinti
kotelezettségeket betartjdk, ¢és garantdljdk az adatvédelmi eldirdsoknak megfeleld

adatkezelést.

Felhivjuk figyelmét, hogy a GDPR 4. cikk 12. pontjaban meghatarozott adatvédelmi
incidens bekovetkeztekor Tarsasagunk, mint adatfeldolgozo a GDPR 33. cikk (2)
alapjan egy esetleges adatvédelmi incidenst az arrdl valéo tudomasszerzését kovetéen
indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti az adatkezelonek, vagy is annak a partnernek,
aki megrendeloként szerzodés alapjan személyes adat feldolgozasaval bizza meg
Tarsasagunkat. Amennyiben Tarsasagunk adatkezelokeént jar el, ugy a GDPR 33. Cikk
(1) alapjan az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a Tarsasag tudomasara jutott,

bejelentésre keriilt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz, kivéve,
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ha az adatvédelmi incidens valdésziniisithetben nem jar kockazattal a természetes

személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Adatvédelmi eljarasunk 6sszhangban all a GDPR, mint elsédleges jogszabaly hatalyos
rendelkezéseivel, valamint a mindenkor hatalyos informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

iranyado rendelkezéseivel.

Mindezekre tekintettel kérjiik, hogy jelen megkeresésiink mellékletét képezo
nyilatkozatot cégszerii alairassal ellatva 5 munkanapon beliil juttassa vissza

Tarsasagunk részére.
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Nyilatkozat a General Data Protection Regulation szerinti adatvédelmi
rendelkezések betartasarol

Alulirott, ... (székhely:......cooviiiiii ) a
........................... -vel/-val (székhely: ...............coceiiiiiiiiiiiiiiil) veeeenn. ... NAPjAN
megkotott egylittmitkddési/vallalkozasi/megbizasi szerzodés teljesitésével Osszefiiggésben a
kovetkezd

nyilatkozatot
teszem:

A tovabbitott személyes adattokkal kapcsolatos adatkezelést vagy adatfeldolgozast a GDPR
rendelkezéseinek megfelelden végzem, kiilonds figyelemmel a 8., a 11., a 25-39., a 42. és a
43. cikkekben meghatarozott kotelezettségekre, valamint az adatkezelés elvei — ideértve a
hozzajarulas feltételeit —a GDPR 5., 6., 7. és 9. cikkeinek megfelelden és az érintettek jogaira

- a GDPR 12-22. cikkeknek — figyelemmel és megfeleloen kezelem.

Kijelentem, hogy a mindenkor hatalyos informdciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tdérvény (a tovabbiakban: Infotv.) irdnyado

rendelkezéseit betartom.

A személyes adatoknak harmadik orszagbeli cimzett vagy nemzetkozi szervezet részére

torténd tovabbitasa esetén a GDPR 44—49. cikknek megfelelden jarok el.

Tudomasul veszem, hogy a GDPR 33. cikk (2) bekezdésére figyelemmel az adatvédelmi

incidenst az adatkezelOnek haladéktalanul bejelentem.

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatba foglalt kotelezettségvallalas megsértése esetén
az adatvédelmi feliigyeleti szerv a GDPR (83) cikke alapjan kozigazgatasi birsdggal sujthat,

az abban meghatarozott keretek kozott.

(cégszerii aldirds)
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2. sz. melléklet

Adatkezeléshez torténo érintetti hozzajarulasra vonatkozo tajékoztatas és
nyilatkozat (altalanos)

Tisztelt Holgyem/Uram!

Tarsasagunk megtette a sziikséges 1épéseket, hogy személyes adatok kezelése és feldolgozasa
soran az (EU) 2016/679 rendeletében (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet/GDPR)

megfogalmazott adatkezelési elveknek megfelelden jarjon el.

A Kiilsé Adatvédelmi szabalyzatunk II1.2. alpontja alapjan az érintett személyes adatait

az érintett hozzajarulasa esetén **évig megorizziik abbdol a célbol, hogy

..................................................................................... A megbrzési 1d6
leteltével Tarsasdgunk az atadott személyes adatokat haladéktalanul, kiilon erre vonatkozo

érintetti megkeresés hianyaban helyreallithatatlanul torli nyilvantartasabol.

A GDPR (32) preambulum-bekezdés alapjan az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az
érintett egyértelmli megerdsitd cselekedettel, példaul irasbeli — ideértve az elektronikus Gton
tett —, vagy szobeli nyilatkozattal onkéntes, konkrét, tajékoztatdson alapuld és egyértelmii
hozzajarulasat adja a természetes személyt érinté személyes adatok kezeléséhez. Ilyen
hozzajaruldsnak mindsiil az is, ha az érintett valamely internetes honlap megtekintése soran
bejelol egy erre vonatkozd négyzetet, az informécids tarsadalommal Osszefiiggd
szolgaltatdsok igénybevétele sordn erre vonatkozé technikai beallitdsokat hajt végre, valamint
barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott dsszefiiggésben az érintett
hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyértelmiien jelzi. A hallgatas, az
elére bejelolt négyzet vagy a nem cselekvés ezért nem mindsiill hozzdjaruldsnak. A
hozzdjarulds az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési
tevékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgél, akkor a hozzéjarulést
az Osszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni. Ha az érintett hozzéjarulasat

elektronikus felkérést kovetden adja meg, a felkérésnek egyértelmiinek és tomornek kell
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lennie, ¢és az nem gatolhatja szilikségteleniil azon szolgéltatas igénybevételét, amely

vonatkozasdban a hozzajarulést kérik.

A fentiekre tekintettel Tarsasagunk az érintetteket — figyelemmel a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontjara — nyilatkozatra hivja fel, amely jelen tdjékoztaté mellékletét képezi.
Amennyiben a mellékelt nyilatkozatot az érintett aldirja, ugy hozzajarulasat adja ahhoz, hogy
jelen tdjékoztatoban rogzitett célbol, és annak megfelelden személyes adatait a Tarsasag a
GDPR-nak megfelelden tarolja, kezelje. A hozzajarulas feltételei a GDPR 7. cikkének

megfelelen kertiletek megallapitasra.

Tajékoztatjuk, hogy a GDPR 7. cikk (3) bekezdésére figyelemmel hozzajarulasat

indokolas nélkiil, barmikor visszavonhatja.

Tarsasagunk az adatkezelés jogalapjaként a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjat, valamint az
informacios Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL

torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 5. § (1) bekezdés a) pontjat jeloli meg.

Az Infotv. 6. § (8) bekezdése alapjan, kétség esetén Tarsasagunk vélelmezi, hogy az érintett a

hozzajarulasat nem adta meg.

cégszertil alairas
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Erintett nyilatkozata személyes adat kezelésére

Alulirott, ........cccoiiiiiiii (sziil. hely, 1d6: .....cccoiiiiiiii an.:
........................... , lakcim: ........................) a General Data Protection Regulation (a

tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a) pontjara, valamint az informacios
onrendelkezési jogrol €és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 5. § (1)

bekezdés a) pontjara figyelemmel, a kdvetkezd

nyilatkozatot

teszem:

A Térsasag tajékoztatasa alapjan, a Tarsasaggal kotott jogligylet soran atadott személyes

adataim ** éves megdrzéséhez hozzajarulok. Az ** évig terjedé adatmegérzés célja, hogy

Tudomasul veszem, hogy a Térsasag jelen hozzjarulds aldirasanak napjatol szamitott ** évig
személyes adataimat nyilvantartdsdban rogziti, azt ** év elteltével kiilon jognyilatkozat
hianyaban is torli.

Jelen nyilatkozatomat a GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan, barmikor visszavonhatom.
Tudomasul veszem, hogy visszavonasra vonatkozd nyilatkozatom kozléssel valik hatalyossa,

és a hozzdjarulas visszavonasa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonas eldtti

adatkezelés jogszeriiségét.

alairas
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